
SACHBEARBEITER
BUCHHALTUNG(m/w/d)

30h/Woche
Du unterstützt unsere Buchhaltung bei den täglich anfallenden Aufgaben und 
kümmerst Dich um vielfältige administrative Aufgaben in dem Bereich der 
Zahlungsein- und -ausgänge. Du übernimmst u.a. folgende Aufgaben:

» Prüfung, Kontierung und Buchung von Rechnungen
» Pflege von Stammdaten 
» Kontenabstimmung
» Bearbeitung von Anfragen
» Mitarbeit an Monats- und Jahresabschlüssen sowie Steuererklärungen

DEIN PROFIL:
• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• sichere EDV und MS Office Kenntnisse
• ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit
• selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise
• Zahlenaffinität und Detailbewusstsein

DEINE PERSPEKTIVEN:
• verbindendes & wertschätzendes Arbeitsumfeld
• Fitnessstudio, Mental Health Coaching
• Freistellung für ehrenamtliche Tätigkeit
• Prämie für interne Stellenvermittlung/Jubiläumsboni
• Mitspracherecht bei Team-Entscheidungen
• Zuschuss Kindergartenbeitrag
• Beteiligung an externen Weiterbildungen

— — — — — — — — — — —

Haben wir Dich neugierig gemacht? 
Dann zögere nicht und bewirb Dich jetzt bei uns!

BITTE SENDE UNS:
Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen
sowie Deinen Gehaltsvorstellungen) bevorzugt per Mail.

bewerbung@otto-grimm.de l   Wir freuen uns Dich kennenzulernen.


